АДМИНИСТРАЦИЯ ЕЛИЗАВЕТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АЗОВСКОГО РАЙОНА   РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

10 января 2007 года
№ 4

с. Елизаветовка

Об учетной политике в части организации бюджетного учета Администрации Елизаветовского сельского поселения

на 2007 год

Руководствуясь

-Федеральным законом «О бухгалтерском учёте» от 21.11.1996 №129-ФЗ;

· Правилами бухгалтерского учёта, стандартами и нормами, установленными
Инструкцией по бюджетному учёту, утвержденной приказом Минфина России
от 10.02.2006 № 25н ( далее по тексту - Инструкция № 25н);

· Положениями Налогового  кодекса РФ,  частей   1   и 2  с  изменениями  и
дополнениями;

· Положениями   Бюджетного   кодекса   РФ   от   31.07.1998   №    145-ФЗ                (с изменениями и дополнениями);

· Приказом   Министерства   Финансов   РФ   от   23.09.2005   г.   3123Н   «   Об
утверждении форм регистров бюджетного учёта»

в    соответствии    с    ч.    8    ст.    29    Устава    муниципального    образования «Елизаветовское сельское поселение».

1. Утвердить учетную политику Администрации Елизаветовского сельского поселения и применять ее с 1 января 2007 года во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.

2. Ответственность за организацию бюджетного учета Администрации Елизаветовского сельского поселения, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций возложить на Главу Администрации согласно ст.6 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете».

3.
Бухгалтерский учет  Администрации сельского поселения осуществляет
главный бухгалтер Администрации сельского поселения.

4.
Деятельность   главного   бухгалтера      регламентировать   должностной
инструкцией.

5.
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно Главе Администрации
и несёт ответственность за оформление учетной политики, ведение бюджетного
учета,  своевременного  представление  полной  и достоверной  бухгалтерской
отчетности.

6.
Требования   главного   бухгалтера   по   документальному   оформлению
хозяйственных     операций     и     представлению     в     бухгалтерские     службы
необходимых   документов   и   сведений   считать   обязательными   для   всех
работников Администрации сельского поселения.

6.1 Ведение бухгалтерского учёта осуществляется автоматизировано с помощью комплекса «1С: Бухгалтерия для бюджетных учреждений, редакция 6».

7. Установить учетную политику в части организации бюджетного (бухгалтерского) и первичного учета.

7.1.  Утвердить рабочий план счетов в соответствии с Инструкцией № 25 н.

7.2.  Во исполнение требований ст. 7 Федерального закона от 21.11.1996 №
129-ФЗ

«О    бухгалтерском    учете»    утвердить    лиц,    имеющих    полномочия подписывать

денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на основании, определенных законом, согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению.

7.3.  Присвоить журналам операций номера (приложение № 2).

7.4.  Утвердить график документооборота согласно приложению № 3.

7.5.  Ведение бюджетного учета осуществлять с помощью учетных регистров
в следующем порядке:

· первичные  учетные  документы  по  приложению  №  2   к  Инструкции   по
бюджетному     учету,     утвержденной     приказом     Министерства     финансов
Российской Федерации от 10.02.2006   № 25н (далее - Инструкция   № 25н) - в
день составления (осуществления операций);

· ф.   0310003   «Журнал  регистрации   приходных   и  расходных   ордеров»,   -
ежегодно, в последний рабочий день года;

· инвентарная карточка учета основных средств - при принятии к учету, по
мере внесения изменения (данных о переоценке, модернизации, реконструкции
и проч.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на
последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

-
инвентарная карточка группового учета основных средств - при принятии к
учету,  по  мере  внесения  изменений  (данных  о  переоценке,   модернизации,
реконструкции и проч.) и при выбытии;

· Опись   инвентарных карточек учета основных средств, инвентарный список
основных средств,  книга учета бланков  строгой  отчетности - ежегодно,  в
последний рабочий день года;

· Журналы операций, главная книга - ежемесячно.

Не указанные в расшифровке, но требуемые в учете регистры — по мере необходимости, если иное не установлено Инструкцией № 25н.

7.6. Бухгалтерскую отчетность составлять на основании данных аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Министерством финансов и налоговым законодательством. Установить сроки представления бухгалтерских отчетов и балансов исполнения смет расходов по бюджету:

· квартальные - до 13-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;

· годовой - до 24 января.

7.7.
В  целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и
отчетности производить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств
Администрации сельского поселения один раз в год , не позднее 15 декабря.

7.8.
Для   проведения   инвентаризации   создать   постоянно   действующую
комиссию в составе:

Председатель  комиссии -глава     Администрации  Елизаветовского  сельского

поселения    Луговой В.С.

Члены комиссии: заведующий сектором экономики и

финансов-
Напольских Н.В.;

главный бухгалтер-
Диденко Н.В.;

специалист-
Лоза О.С.

7.9.
Определить, что выдача средств на хозяйственные расходы производится
штатным    работникам,    с    которыми    заключен    договор    о    материальной
ответственности.

8. Установить порядок оформления служебных командировок по территории Российской Федерации в соответствии с распоряжением о служебных командировках.

Командировочные расходы принимать в полной сумме фактически произведенных, документально подтвержденных расходов, а суточные в размере 100 рублей 00 копеек за 1 сутки.

8.1.
Установить   срок   представления    отчетности    по   командировочным
расходам на территории Российской Федерации не позднее трех дней после
прибытия из командировки.

8.2.
Установить    сроки    использования    и    отчетности    по    выданным
доверенностям:

· в течение 10 календарных дней с момента получения;

· в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей;

-
по   сроку   действия   доверенности   в   случаях   выдачи   доверенности   на
определенный срок.

8.3.
Для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначить
следующих ответственных:

· за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним - специалиста по кадровой
работе Соппа С.В.

· за бланки путевых листов — главного бухгалтера Диденко Н.В.

8.4.
Утвердить    право    должностных    лиц    подписывать,    согласовывать,
утверждать  документы  и  скреплять  их  гербовой   печатью   Елизаветовского
сельского  поселения  в  соответствии  с   выданными  Главой  Администрации
доверенностями или правами, предоставленными федеральными законами.

9.
Определить   порядок   осуществления   закупок   товаров,   работ   и   услуг
согласно Федеральному закону от 21.07.2005 № 94 - ФЗ «О размещении заказов
и о поставке товаров,  выполнении работ,  оказании услуг государственным
учреждениям».

Утвердить состав постоянно действующей конкурсной комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг в соответствии с законом № 94 -ФЗ в составе:

Председатель  комиссии:   специалист     Елизаветовского  сельского   поселения Белодед С.В.;

секретарь комиссии: специалист - Позднякова Л.Д.

Члены комиссии: заведующий сектором экономики и финансов - Напольских Н.В.;

главный бухгалтер - Диденко Н.В.; специалист Лоза О.С.

10.
Утвердить составы постоянно действующих комиссий:

10.1.  Состав комиссии по списанию пришедшего в негодность оборудования,
хозяйственного инвентаря и другого имущества:

Председатель  комиссии - глава Администрации  Елизаветовского  сельского

поселения -Луговой В.С.;

секретарь: специалист - Позднякова Л.Д.;

Члены комиссии: заведующий сектором экономики и финансов - Напольских

Н.В.

главный бухгалтер- Диденко Н.В.

специалист - Лоза О.С.

 10.2. Состав комиссии по списанию материальных запасов:

Председатель   комиссии:   Глава   администрации   Елизаветовского   сельского

поселения - Луговой В.С.;

Члены комиссии: заведующий сектором экономики и финансов - Напольских

Н.В.

главный бухгалтер - Диденко Н.В.

специалист — Позднякова Л.Д.

10.3. 
Состав комиссии по списанию бланков строго отчетности:
Председатель  комиссии - глава Администрации  Елизаветовского  сельского
поселения -Луговой В.С.;

секретарь: специалист - Позднякова Л.Д.;

Члены комиссии: заведующий сектором экономики и финансов - Напольских

Н.В.

главный бухгалтер- Диденко Н.В.

специалист - Лоза О.С.

10.4.
Состав   постоянно  действующей   комиссии   по   проверке      показаний
спидометров автотранспорта:

Председатель  комиссии — глава Администрации  Елизаветовского  сельского

поселения - Луговой В.С.;

секретарь: специалист - Позднякова Л.Д.;

Члены комиссии: заведующий сектором экономики и финансов - Напольских Н.В.

главный бухгалтер- Диденко Н.В.

специалист - Лоза О.С.

11. В составе основных средств учитывать материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или для управленческих нужд

учреждения, не зависимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств, признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение объектов основных средств.

11.1.   Каждому объекту основных средств оставить номер присвоенный ранее.
При   приобретении   объектов   основных   средств,   присваивать   последующие
порядковые номера.

11.2.  Учет основных средств вести в соответствии с классификацией ОКОФ,
утвержденной постановлением    Госстандарта России от 26.12.1994 №  359,
Инструкция 25н.

11.3.  Начисление    амортизации    основных средств производить в полных
рублях    в    соответствии    с    классификацией    объектов    основных    средств,
включаемых   в      амортизационные   группы,   утвержденной   постановлением
Правительства РФ от 01.01.2002    №  1  и письмом Министерства Финансов
России от 13.04.2005     № 02-14-10а/721, проводить линейным способом исходя
из    максимального    срока   полезного    использования,    установленного    для
соответствующих групп в соответствии с Классификацией основных средств,
утвержденной Постановлением Правительства РФ

от 01.01.2002г. №1

11.3.1.   При определении нормы амортизации по приобретенным объектам
ОС, бывшим в употреблении, установить срок их полезного использования с
учетом срока эксплуатации объекта предыдущим собственником.

11.3.2.   В   целях   обеспечения   контроля,   за   сохранностью   объектов   ОС
стоимостью до 1000 рублей за единицу при передаче их в эксплуатацию:

- бухгалтерии обеспечить оперативный учет этих объектов до их фактического износа, оформленного соответствующим актом, который осуществлять в оборотной ведомости без заполнения граф: инвентарный номер; сумма.

     11. 4.
Оценку материальных запасов в бухгалтерском учете осуществлять по
фактической   стоимости.   К   материальным   запасам   относятся:    предметы,
используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего
12   месяцев,    независимо   от   их   стоимости;    предметы,    используемые    в
деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не
относящиеся к основным средствам в соответствии с классификатором ОКОФ.

11. 5.
Списание    материальных    запасов    производить    по    фактической
стоимости.

11.6. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществлять по фактическому расходу, но не выше норм указанных в руководстве по эксплуатации данного автомобиля.

12.
Применять следующую учетную политику в целях налогообложения:

· вести  в установленном  порядке  учёт  своих доходов,  расходов,  объектов
налогообложения.

· представлять в ИФНС в установленном порядке налоговые декларации по
объектам налогообложения.

· самостоятельно исчислять и уплачивать суммы налогов, подлежащие уплате за
налоговый период, исходя из налоговой базы, налоговой ставки и налоговых
льгот.

12.1.
Объектами налогового учета могут являться:

-
имущество, доход,

-
иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по
уплате налогов.

12.2.
Применять для подтверждения данных налогового учета:

первичные     учетные     документы     (включая     бухгалтерскую     справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;

-
аналитические регистры налогового учета.

12.3.
Систему налогового учета создать в рамках существующей системы
бухгалтерского учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с
требованиями Налогового кодекса РФ.

Ответственность за ведение налогового учета возложить на главного бухгалтера Администрации.

12.4.
Определить     учетную     политику     для     целей     налогообложения
транспортным налогом. В соответствии с главой 28 ПК РФ «Транспортный
налог»    формировать    налогооблагаемую    базу    исходя    из    наличия    всех
транспортных средств, зарегистрированных на имя Елизаветовского сельского
поселения.

13.
Изменения в распоряжении об учетной политике вносятся на основании
ст. 6 Федерального закона «О бухгалтерском учете» только в двух случаях:

1) при изменении применяемых методов учета;

2) при изменении законодательства по налогам и сборах.

В первом случае изменения в учетную политику для целей налогообложения принимаются с начала нового налогового периода, то есть со следующего года. Во втором случае - не ранее момента вступления в силу указанных изменений.

14.
По вопросам учетной политики, требующим расширительного толкования
и применения, не противоречащим Инструкции № 25н, применять настоящее
распоряжение.

15.
Контроль, за исполнением настоящего распоряжения возложить на
главного бухгалтера.

Глава  Елизаветовского

сельского поселения                                                                   В.С. Луговой


Распоряжение вносит:

сектор экономики и финансов 


 

Приложение № 1 
к учетной политике Елизаветовского сельского поселения на 2007 год.

СПИСОК

Лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы,

визировать финансовые обязательства

	Должность
	Фамилия, Имя, Отчество

	Глава администрации
	Луговой Владимир Степанович

	Специалист II категории ( вторая подпись)
	Соппа Светлана Владимировна

	Заведующий сектором экономики и финансов
	Напольских Наталья Викторовна

	Главный бухгалтер-ведущий специалист
	Диденко Наталья Викторовна


Глава Елизаветовского
сельского поселения:                                    В.С. Луговой      
Приложение № 2 
к учетной политике Елизаветовского сельского поселения на 2007 год.

ПЕРЕЧЕНЬ

Журналов операций

	№ журнала
	Наименование журнала операций

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций по банковскому счету

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал по прочим операциям

	90
	Журнал операций по санкционированным расходам бюджета

	99
	Журнал операций по за балансовым счетам

	


Глава  Елизаветовского

сельского поселения                                        В.С. Луговой









