АДМИНИСТРАЦИЯ ЕЛИЗАВЕТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АЗОВСКОГО  РАЙОНА   РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

     17 января 2007 г.                                 
        №  13

с. Елизаветовка

Об организации работы  финансового органа Администрации

 Елизаветовского сельского поселения по формированию, кассовому 
исполнению бюджета Елизаветовского сельского поселения и

 формированию отчетности об исполнении бюджета

             В целях совершенствования организации работы финансового органа по формированию и исполнению плана кассового исполнения бюджета Елизаветовского сельского поселения

            1. Утвердить Положение об организации работы финансового органа Администрации Елизаветовского сельского поселения по формированию, исполнению кассового плана бюджета Елизаветовского сельского поселения и формированию отчетности об исполнении бюджета, согласно приложению 1.

          2. Контроль, за исполнением, возложить на заведующего сектором                                                                                 экономики и финансов Напольских Н.В.

Глава Елизаветовского 

сельского поселения:                                                В.С. Луговой

                                                                                                       Приложение 1

                                                     к распоряжению Главы Елизаветовского 

                                                    сельского поселения от 17.01.2007г. № 13
ПОЛОЖЕНИЕ
об организации работы Финансового органа Администрации Елизаветовского сельского поселения по формированию, исполнению плана кассового исполнения бюджета  Елизаветовского сельского поселения и формированию отчетности об исполнении бюджета

Настоящее положение определяет регламент работы финансового органа по формированию, исполнению плана кассового исполнения бюджета поселения (далее именуется кассовый план), и формированию отчетности об исполнении бюджета.
Формирование кассового плана, исполнение бюджета поселения и учет ис​полнения бюджета поселения осуществляется в рамках программного продукта «Ав​томатизированная информационная система бюджетного процесса – электронное казначейство» (далее именуется АИСБП - ЭК).

    I. Формирование кассового плана.

Кассовый план формируется Финансовым органом ежемесячно: 
    1. Формирование проекта кассового плана  бюджета поселения.
    1.1. Специалисты Финансового органа по соответствующим направлениям расходов (далее специалисты Финансового органа), получают от получателей средств бюджета, главным распорядителем которых является Финан​совый орган, заявки об объемах финансирования. 
Получатели направляют в Финансовый орган заявки об объемах фи​нансирования на месяц в форме файлов Microsoft Excel 97 на бумажных носителях.
   1.2. Заявки об объемах финансирования отдельных расходов, входящих в ком​петенцию непосредственно Финансового органа, предусмотренных сводной бюд​жетной росписью бюджета поселения, составляются специалистами Финансового органа.
   1.3. Специалист по прогнозированию доходов и налоговой политики финансового органа (далее именуется специалист по доходам) направляет прогноз поступления на предстоящий месяц доходов бюджета начальнику бюджетного отдела за 10 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому. Специалист по доходам в те же сроки направляет зав.сектором экономики финансового органа оценку ожидаемого исполнения доходов бюджета поселения до конца текущего месяца.

Специалисты финансового органа вводят проект кассового плана по получателям в АИСБП-ЭК с помощью специальной формы «Ввод кассового плана распорядителя». При переходе в режим сохранения информации эти 
показатели контролируются на соответствие данным проекта кассового плана, а также осуществляется контроль на соответствие показателям сводной бюджетной росписи бюджета поселения.
    1.4 Финансовый орган утверждает проект   кассового плана в   программе   АИСБП – ЭК, после чего он в течение рабочего дня направ​ляется на рассмотрение и согласование Главы.

      П. Внесение изменений в кассовый план.

      2. В   случаях снижения фактических объемов поступления доходов в бюджет от прогнозных показателей, что не позволяет обеспечить утвержденные объемы финансирования кассового плана заведующий, сектора экономики и финансов совмест​но со специалистом по доходам вносят предложения Главе по сокращению объемов финансирования кассового плана.

      3. Заведующий финансовым органом организует работу специалистов Финансового органа, по внесению изменений и дополнений в кассовый план.
      4. В   случаях необходимости изменения отдельных показателей кассово​го плана, решения о внесении изменений и дополнений в кассовый план прини​маются – Главой администрации на основании мотивированных предло​
веряю  заведующего, сектора экономики  и специалиста по доходам.

       5. Внесение изменений и дополнений в кассовый план в программе АИСБП – ЭК при наличии соответствующих решений осуществляют:

по главному распорядителю – сектор экономики и финансов при помощи специальной формы «Ввод кассового плана по классификации»;
по получателям средств – специалисты финансового отдела при помощи специальной формы «Ввод кассо​вого плана распорядителя».
III. Исполнение кассового плана.

6. Бухгалтерия ежедневно получает выписку со счета бюджета поселения Отделения по г.Азову и Азовскому району УФК по Ростовской области, открытого на балансовом счете 40204, и ведомость по движению свободного остатка на распорядительном счете  и размещает полученную информацию на сервере АИСБП-ЭК финансового органа.
6.1. Бухгалтерия на основании указанных выписок, справок о суммах, поступивших в доход бюджета поселения, пору​чений на оплату расходов, готовит и направляет на рассмотрение заведующему сектором экономики и финансов проект объемов предстоящего финансирования по главным распорядителям и получателям.
Подготовка проекта объемов предстоящего финансирования проводится в рамках программного продукта АИСБП – ЭК. Заведующий сектором экономики и финансов рассматривает, согласовывает проект объ​емов предстоящего финансирования и направляет его на утверждение Главы сельского поселения.

6.2. Бюджетный орган после утверждения Главы сельского поселения объемов предстоящего финансирования:
-формирует распоряжения на финансирование;
-включает согласованные распоряжения на финансирование в реестры финансирования, по которым осуществляется ввод и распределение платежных поручений, формирует реестры распределения свободного остатка средств, с рас​порядительного счета финансового органа, и, при необходимости, общие приме​чания по реестрам;

6.3. В случае внесения изменений в ранее проведенное финансирование бюджетный орган готовит реестры на замену.

6.4. Возврат ранее проведенного финансирования на лицевой счет распорядителя средств – финансового органа осуществляется в следующем порядке.

На основании копий  выписок из лицевого счета, подтверждающих наличие остатков средств по кодам бюджетной классификации, по которым должен осуществляться возврат средств, финансовый орган готовит поручение на отзыв финансирования с отрицательными суммами по соответствующим кодам бюджетной классификации РФ.
          6.5. После получения документов на финансирование: 

бухгалтерия осуществляет проверку наличия всех реквизитов и подпи​сей ответственных лиц;

6.6. Выписки на бумажных носителях и все приложения к ним поступают в бухгалтерию и являются основанием для ежедневного отражения операций в бухгалтерском учете по исполнению бюджета поселения в рамках АИСБП – ЭК в соот​ветствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету исполнения бюджетов, а также для ежедневного составления мемориальных ордеров и регистров бухгалтерского учета, являющихся основанием для составления ежемесячных, квартальных и годовых отчетов об исполнении бюджета поселения.
Бухгалтерия ежемесячно перед составлением отчета об исполнении бюд​жета поселения производит сверку с отчетом, представленным из Отделения по г. Азову и Азовскому району УФК по Ростовской области «Отчет о движении средств на счете распорядителя средств».
         7. Специалисты Финансового отдела в течение трех рабочих дней по​сле предоставления документов и заключенных договоров, в случае, если это предусмотрено соответствующими нормативными правовыми актами, рассматривают представленные документы и материалы, проверяют расчеты и обоснования предстоящих платежей.
После проверки указанных документов и материалов специалисты финансового органа выписывают справки-уведомления об изменении бюджетных ассигнований и поручение на оплату расходов. 

8.
Финансирование расходов, требующих изменения плановых ассигнований сводной бюджетной росписи бюджета поселения и кассового плана.
8.1.
При осуществлении финансирования по расходам, требующим изменений, установленных сводной бюджетной росписью бюджета поселения, плановых ассигнований, и получения в установленном порядке разреше​ния на изменение плановых ассигнований, специалисты Финансового органа вы​писывают справки-уведомления об изменении плановых ассигнований, справки-уведомления подписываются Главой сельского поселения.
     8.2. Финансирование расходов, требующих изменения плановых ассигно​ваний и кассового плана, осуществляется на основании поручений на оплату рас​ходов и поручения на уменьшение или перераспределение ассигнований кассового плана согласованных с  Главой сельского поселения.

    8.3. Сумма финансирования, указанная в поручении на оплату расходов, должна совпадать с суммой выписанного уведомления.

9. Расходы, утвержденные в кассовом плане с пометкой «предварительный контроль», финансируются только по результатам проведенного специалистами Финансового органа предварительного контроля, на основании поручений на оп​лату расходов, согласованных с Главой сельского поселения.
10. Финансирование распорядителей и получателей средств, в части расхо​дов по расчетам с поставщиками товаров (работ, услуг), завершается за 5 рабочих дней до конца месяца.
Проведение платежей по этим расходам после указанного срока осущест​вляется по отдельным решениям заведующего финансовым сектором.
           IV. Отчетность об исполнении бюджета.

 11. Бухгалтерия еженедельно, в последний рабочий день недели, и по окон​чании месяца на основании проведенного финансирования, справок специалиста по дохо​дам о суммах, поступивших в доход бюджета поселения и о целевых денежных сред​ствах на счете бюджета поселения, формирует отчет об исполнении кассового плана бюджета поселения для последующего представления отчета  заведующему сектором экономики и финансов.

 12. Устанавливается следующий порядок и сроки сдачи финансовому от​делу бухгалтерских отчетов.
           12.1.По истечении отчетного периода (месяц, квартал, год) не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным бухгалтерия сдает бухгалтерские отчеты по ус​тановленным формам в Финансовый отдел Администрации Азовского района.
            Главные распорядители средств бюджета Елизаветовского сельского поселения предоставляют отчеты в фин.орган поселения не позднее 2-го числа месяца, следующего за отчетным.
       Сроки представления квартальных и го​довых отчетов сообщаются финансовым отделом дополнительно, с учетом сроков и порядка, устанавливаемых Министерством финансов Ростовской области.
Глава Елизаветовского 

сельского поселения:                                                 В.С. Луговой

                                                                                 Приложение  

Регламент документооборота. 
	1. Подача заявки на финансирование отдел.
	20-е число месяца, предшествующего

планируемому

	2. Специалисты финансового отдела проверя-

ют заявки на наличие кредитов
	21-24-ое число месяца, предшествую-

щего планируемому

	3. Специалист по доходам направляет в  бюд-

жетный отдел прогноз возврата кредитов и

план.доходов на планируемый месяц
	20-е число месяца, предшествующего

планируемому

	4. Специалисты бюджетного отдела – отчет об

исполнении кассового плана текущего месяца
	25-ое число месяца, предшествующего

планируемому

	5. Формирование заявки (проект кассового

плана)
	25-27 –ое число месяца, предшествую-

щего планируемому

	6. Замечания по заявкам отделов
	28-ое число месяца

	7. уточнение заявок
	28-ое, 29-ое число месяца до 15 часов

	8. Согласование кассового плана зам.главы- зав.райфо
	последний рабочий день месяца

	Окончание финансирования
	25-ое число месяца


Глава Елизаветовского 

сельского поселения                                                 В.С. Луговой

